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国有资产管理处制
填  写  说  明
一、凡需购置单价大于10万元（含10万元）的设备均需进行市场调研，并填写此报告。表格一式三份，国有资产管理处、业务主管部门、设备使用部门各一份。
二、市场调研必须由数名专家（副高以上技术职称）参加，专家的人数不少于3人。

三、为了保证后期招标顺利进行，调研的供应商或厂商必须推荐三家以上，且为不同原厂商产品。不足三家的，除此报告外，需另附说明。

四、所购仪器设备如为定制，则第四部分技术指标对比部分可以忽略，但应填写委托加工或定制的原因，包括成品仪器设备技术指标不能满足科研和教学需要以及价格方面等理由，还要阐述该仪器设备委托价格组成依据和定制的厂家的技术实力和背景、现状及在国内外同类仪器的行业定位，明确验收标准，在风险分析方面充分调研，以达到仪器设备的预期作用。

五、申购的仪器设备如只有两家必须另写情况说明，并由专家（不少于3人）和本单位领导签字；属于单一来源的设备，须填写单一来源设备购置申请表，并按财政厅单一来源购置程序填写相关论证报告。
六、此调研报告填写完毕，经教学、科研等相关部门审核后，纸质版本交至国资处招标采购管理科，电子文档发送至zbk@xxmu.edu.cn。

七、项目调研负责人应掌握此报告的知悉范围，可限于与本采购项目有关的专家、领导和工作人员（主要为校内人员），但不得授予任何可能的潜在投标人（供应商）及其工作人员。

一、拟购仪器设备概况
	仪器设备
名    称
	（中文）
	

	
	（外文）
	

	经费来源及预算金额
	

	拟安装地点
	

	供货期时间节点
	

	设备组成部分

（硬件设备包括主机、配套辅助设备、材料、备品备件、专用工具等；软件要有授权个数、原装光盘等，不要针对某一产品，注明数量）
	序号
	组成部件名称
	数量
	数量单位

	
	1
	
	
	

	
	2
	
	
	

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	
	5
	
	
	


二、该仪器设备购置的必要性和投资效益预测
	1、校内同型号或同类设备现状（含设备型号、品牌、生产厂家、购置时间、价格、使用现状等。可列表说明。可参考国有资产管理处或科技处主页“大型仪器设备信息清单”）
2、 学科建设或专业发展对该设备的需求

3、购置后对于教学、科研等工作的促进和产生的预期成果等



	三、技术需求分析
详细分析所需仪器设备功能，并据此设计和描述仪器设备应达到的主要技术指标或重要指标：




四、市场调研情况
至少要对比3个不同厂商的不同产品，包括品牌、规格、技术指标、档次、价格、上市时间及用户反映等。
多款同类型产品市场调研情况对比：
	类别\产品
	产品一
	产品二
	产品三

	型号规格
	
	
	

	技术指标1
	
	
	

	技术指标2
	
	
	

	技术指标3
	
	
	

	技术指标4
	
	
	

	技术指标5
	
	
	

	……
	
	
	

	初步价格
	
	
	

	上市时间
	
	
	

	用户反映
	
	
	

	……
	
	
	

	


五、选型结论、重要指标和一般指标、商务条款
结合第四部分“市场调研情况”中的技术指标进行设计：1.重要指标是第三部分“技术需求分析”中的主要技术指标的进一步细化后形成的指标（至少3个品牌同时满足），投标人不允许偏离；2.一般指标是指不属于重要指标、并不一定所有厂商都具备的、但对仪器设备使用带来较大方便的指标，允许偏离；3.注意不得照抄某一家技术指标。
	1.重要指标：

1.1
1.2
1.3
1.4
……

2.一般指标：

2.1
    2.2
2.3
2.4

……

    3.供货期要求：

    4.质保期要求：

    5.其他事项：
                                             论证负责人签字：

                                                         年     月     日


六、 参与调研人员和项目负责人，同意调研报告的所有内容，并对其真实性负责。
参加人员会签：

	姓名
	职称/职务
	单位
	签名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


七、仪器设备使用单位负责人意见：
负责人签字：
年    月    日

八、业务主管部门（教务处、科技处、学科办等）审核意见：

负责人签字：

年    月    日
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