2016年河南省成人学士学位外语统考报名考试指南——
报名流程详解及注意事项 

    第一步：用户注册
         登陆统一网报地址：http://www.chinadegrees.cn/xsxw/index.html
         在网报页面右上角，考生需先进行用户注册。考生在填写基本信息时，一定要根据各项信息填写要求进行准确规范填写，以免影响后续报名考试。
         用户注册完成后，根据系统提示通过电子信箱激活用户。然后回到网报页面，在页面右上角“申请人登陆”处输入用户账号、用户密码和验证码后点击“登录”按钮进入系统。
         第二步：填写报考信息
         进入系统后，考生依据页面左侧菜单，逐项进行。
         第1项：点击“查看报名考试流程”
         在此了解报名考试流程。
         第2项：点击“填写/修改基本信息”
         此部分的各项信息应如实准确填写，同时特别注意以下几项信息的填写要求：
         （1）“学历”：统一选择“本科”。
         （2）“就读或毕业院校所在省市”和“就读或毕业院校”：省内高校和省外高校的考生一定要准确选择。
         （3）“毕业证书编号”：有则如实输入，无则填写“无”。
         （4）“入学时间（年月）”：自考生的入学时间指取得考籍的时间或第一次考试时间，其他考生为入学时间。
         第3项：点击“上传/查看电子照片”
         考生务必要上传符合标准的本人电子照片，否则不能正常报名考试。考生上传电子照片后，请等待报考学校对照片进行审核，照片审核通过后，才能继续填报报考信息（即第4项）。
         第4项：点击“提交/修改报考信息”
         点击“新增报考信息”，填写报名信息时，请特别注意以下几点：
         （1）“考试所在省市”：选为“河南省”。
         （2）“报考招生单位”：省内高校的考生申请获得哪个学校的学士学位，在网报系统里就一定要选择这所学校为“报考招生单位”。河南教育学院考生、河南广播电视大学考生和在我省借考的省外高校考生在网报时必须选择河南工业大学为“报考招生单位”。考生不在规定报名点（考点）报名参加考试，考试成绩无效。
           （3）“学制”：自考本科生的学制可任意选择，其他各类成人本科生照实选择。
         报考信息填写完毕后，保存并提交，系统返回第4项对应页面，此时可以点击“打印报名登记表样表”按钮（考生上传的电子照片被报考学校审核通过后方可下载打印，即“照片审核状态”显示为“合格”）。考生请下载、打印并保存好此样表（PDF格式文件），现场确认时需随身携带。
         第5项：点击“网上缴费/打印样表”
         考生根据系统提示进行网上缴费，缴费过程中请注意以下几点：
         （1）只有在考生上传的电子照片被招生单位审核合格后，才能进行网上支付。
         （2）支付前请仔细核对报考信息，若报考信息有误请及时在“提交/修改报考信息”页面进行修改或删除后重新提交报考信息，支付成功后所有报考信息不能更改。
         （3）为避免出现重复支付现象，在网上支付后，系统将暂时锁定订单五分钟，并于五分钟后自动解锁；请先确认银行卡是否已经扣款，如确认银行卡没有扣款，请您于五分钟后再次重新进行网上支付；如银行卡已扣款，但系统中的缴费状态仍然显示“未支付成功”时，请您一定不要再重复进行多次支付，请等待24小时后再登录系统查看支付状态，若仍显示“未支付成功”，则请及时与客服联系。
         第6项：“打印/下载准考证”，考生自2015年10月26日起通过报名系统自行下载打印准考证。
