合同订立流程图

提出修改意见





各审批部门、法律顾问审核，相关校领导审阅





承办部门结合修改意见进行讨论修改





校领导审批





同意





校长办公室收集保存合同相关资料，移交档案馆保管





承办部门先到校办秘书科打印网签审批单及合同文本


再到校办行政科加盖校印





校办秘书科负责在OA系统中流转网签





承办部门向校办秘书科提交合同及相关材料电子版





承办部门拟定合同








