附件1

申请认定高等学校教师资格材料要求

一、申请者个人材料应明确清晰

1、原件

（1）身份证；

（2）学历证书［博士提交其学位证书］；

（3）学历认证报告[国外学历须有国家相关机构认证证书；军队院校毕业人员（普招类除外）须提交学历认证报告；博士需提交其学位认证报告。
（4）普通话等级证；

（5）附属医院参加面试人员须提供中级以上证书原件。

（6）相关档案材料（如申请直接认定的全日制本科师范生须提供入学当年招生计划表复印件、招生录取审批表复印件和相应学历层次的师范教育专业课程复印件，招生计划表或录取审批表必须明确显示其为师范专业，并加盖相关部门公章，否则无效）。    
二、材料整理要求 
1.各类表格填写要求
《品德表》《体检表》必须使用黑色水笔填写，不得涂改。有下列情况之一的表格将被视为无效：
（1）使用圆珠笔填写的；
（2）有涂改痕迹的；
（3）字迹潦草无法辨认的；
（4）填写项目不规范的；
（5）应由单位或教师资格认定机构负责填写的项目，个人随意填写的。
《品德表》和《体检表》均可在河南省教师资格网官网下载（http://jszg.haedu.gov.cn）。
2.申请人员的个人材料要准确、清晰（有关材料整理问题说明见附件2）。个人材料分两套分别装袋整理：
第一套：含《申请表》《品德表》《体检表》(内附各项检查单据不需提交)原件及各类证书原件。各类证书原件由省教师资格认定注册服务中心审验核对无误后返还单位退回个人。《申请表》《品德表》《体检表》原件认定结束后返还单位存入个人档案。
第二套：含《申请表》《品德表》《体检表》(内附各项检查单据不需提交)原件及各类证书复印件。以上各类证书复印件（A4纸单面复印或缩印）须本人签字确认，并加盖单位公章，认定结束后本套材料留存省教师资格管理办公室备案。
3.申请人员的个人材料，由各单位统一提交。单位提交的个人材料应当按照直接认定人员和参加面试人员两大类分别整理，档案袋按照《花名册》顺序规范、有序排放，按姓氏拼音升序集中排列。
4、材料整理不规范的，不予接收。

