附件2：
第十四次全国高校统战工作研讨会征文排版格式

一、稿件形成要求

Microsoft Word (Windows下的各期版本，建议用Word 2000)。

1、文章正标题：小标宋；小二；加黑。

2、文章副标题：小标宋；小三；加黑。

3、作者姓名：楷体；四号。

4、摘要：“摘要”二字（以及下面的“关键词”三字）以及紧跟的冒号都是宋体五号加粗体，具体内容（以及“关键词”的内容）是楷体五号无加粗。200－300字，是对文章精华的缩写，不对文章的内容作自我评价。
5、关键词：从题干、层次标题或正文中提取；3－5个；中间用中文分号隔开；最后一个关键词后面没有任何标点符号。
6、正文：中文为宋体（英文与阿拉伯数字用Times New Roman的格式），小四号字体，20磅行距（段前、段后均为0行），字间距为“标准”；正文页码居中。正文字数一般控制在5000字以内。正文段落标题为楷体-GB2312，四号字体加黑。
7、作者简介：【作者简介】附于文末，并请注明联系方式。中文为宋体（英文与阿拉伯数字用Times New Roman的格式），五号字体。
8、参考文献：【参考文献】附于文末，中文为宋体（英文与阿拉伯数字用Times New Roman的格式），五号字体。

二、参考文献常用书写格式

依据中华人民共和国国家标准GB7714—87《文后参考文献著录规则》，同时根据GB3469规定，以单字母方式标识以下各种参考文献类型：

	参考文献类型
	专著
	论文集
	报纸
	期刊
	学位论文
	标准
	专利

	文献类型标识
	M
	C
	N
	J
	D
	S
	P


注：对于专著、论文集中的析出文献，其文献类型标识采用单字母“A”；对于其他未说明的文献类型，采用单字母“Z”。
参考文献著录格式示例说明：
1、专著
格式：著者.书名［M］．出版地：出版社，出版年.页码.
2、连续出版物中析出的文献（期刊文章）
格式：著者.题（篇）名［J］．刊名，出版年，卷号(期号)：页次.
3、会议录、论文集、论文汇编等文集中的析出文献

格式：著者.题（篇）名［A］．原文献的编者.文集名［C］．出版地：出版社，出版年.论文所在页码.
4、报纸文章
格式：著者.论文名[N].报纸名，出版日期（版次）.

5、学位论文
格式：著者.论文名［D］．地名：学位授予单位，年份.
6、电子文献
格式：主要责任者.题名：[其他题名信息]．出版地：出版者，出版年（更新或修改日期）[引用日期]．获取和访问路径.
其他类型文献可参考有关国家标准著录。未正式发表的文献，一般不作为参考文献引用，如必须引用，可作为页下注。
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