附件1：

  新乡医学院学生教学信息员制度

为了加强对教学工作的信息反馈，及时了解教学活动情况，充分发挥学生参与教学管理和自我管理、自我教育的主体作用，增强学生与教师、教学管理人员的联系和交流，稳定教学秩序，确保各门课程教学目标的实现，促进良好教风和学风建设，特制定本制度。

一、学生信息员条件

1.思想素质好，能实事求是、客观公正地反映情况。

2.有主人翁的意识、高度的责任心和积极为师生服务的热情，自愿参与学校的教学管理工作。

3.有较强的观察能力和感知能力，善于捕捉信息和发现问题。

4.积极主动地学习先进的教育理念，关注教学前沿动态，了解我校教学改革的现状。

5.勤恳务实，有奉献精神。 

6.学习成绩优良，并具备一定的实践能力。

二、学生信息员的工作内容

1.及时反馈学生学习情况和对学校教学工作的意见。

2.及时反馈教师教学和教学管理活动的情况、信息（包括师生上课纪律、教师教学水平、教学改革情况、学校教学管理等）。

3.协助教务处和院（系、部）进行日常的教学管理，参与有关的调研工作。 

4.及时宣传报道学校、院（系、部）的教学活动。

5.参与其它有关教学管理工作。 

三、学生信息员的组织结构及工作方式

1.学校成立学生信息员教学信息部，隶属教务处。信息部设部长一名，一般由高年级学生会干部担任，副部长三名，原则上每个年级一名。信息部负责安排组织信息员日常活动，收集整理教学信息，参与教学管理调查等活动，定期向教务处汇报工作。

2.每个院（系、部）成立信息组，设一名学生信息员组长，负责本组信息员日常工作安排和汇总信息，并向信息部反馈。

3.每个年级每个专业设立一名 (临床医学专业每个大班设一名) 学生信息员，由学生选举与院（系、部）推荐相结合产生。学生信息员在本院（系、部）信息员组长的领导下开展工作。

四、学生信息员管理

1.学生信息员的聘用应在学生自愿的基础上，遵循公平、公开的原则。

2.学生信息员一经聘用，由教务处发聘书，聘期一年，对表现突出的学生信息员可连续聘任。

3.学生信息员由教务处统一管理，各院（系、部）协助管理。

4.对于认真履行职责，工作成绩显著的学生信息员，授予“优秀信息员”称号，学校将颁发证书，给予奖励。
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