关于统计2014年待报废固定资产及变更固定资产管理信息的
通知
	学校各单位：
为了进一步推进我校群众路线教育实践活动，立行立改，国有资产管理处深入一线积极开展调研工作，找准问题、分析情况、采取措施，经研究决定在全校范围内开展2014年度待报废资产统计上报工作，根据上报汇总情况，按照有关文件规定，分期分批、分门别类，有序进行固定资产报废工作，盘活资产、增收节支，最大限度的提高固定资产效益，使得我校固定资产处置工作规范化、常态化、制度化。现就有关事宜通知如下：
1.核对账目和信息（4月10-15日）。各单位负责人要高度重视，按要求和时间进度完成各项工作，4月10日国有资产科将各单位电子版固定资产明细账发至各单位资产管理员邮箱，15日前完成固定资产使用情况和各项管理信息核对工作。
2.变更信息内容（4月16日-23日）。因机构变动、干部调整、人员调动、退休等情况，需要变更固定资产管理信息的，由变更后的使用人、资产管理员、科室负责人分别签字并填写纸质版“新乡医学院固定资产管理信息变更表”（见附件1），单位资产管理员汇总并经单位盖章、负责人签字后，方可到国有资产管理科变更相关信息。
3.填写并上报待报废资产统计表（4月25日前）。各单位待报废资产，经所在科室负责人签字后报单位资产管理员汇总，按照资产类别和购置日期填写纸质版“新乡医学院待报废固定资产统计表”（见附件2），经单位盖章和负责人签字后上报国有资产管理科。
4.各单位的电子版“新乡医学院固定资产管理信息变更表”和“新乡医学院2014年待报废固定资产统计表”，于4月25日前发至资产科邮箱：gyzcglk@xxmu.edu.cn。
5.国有资产管理科（行政楼506房间）联系人：张守红 电话3029184  手机13938714624。
表格见附件1、2。
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