医学检验学院学生请假条（2014.02制）
	学   号
	
	姓    名
	
	班    级
	

	本    人

联系电话
	
	外出地点
	

	家长姓名
	  
	家    长

联系电话
	
	家庭住址
	

	请假事由：
本人签字：

年   月   日

	请假时间：     年   月   日至    年   月   日                共   天

	班长审核
	                                  年   月   日

	院系意见
	                                  年   月   日

	学校意见
	                                  年   月   日

	备注：
1. 请假必须提前办理请假手续，病假需附相关证明；
2.逾期办理和逾期销假者按照学生管理相关规定处理。

3.学生必须在规定时间内返回学校，返校后到班长处销假。

4. 本人在请假期间必须保证个人及家长联系电话畅通。
5. 请假条由班长保存，每周例会时，将销假后的假条交给自律部长汇总到院系。

请假程序：1、学生下载打印正规请假条→2、填写个人信息、请假原因等内容→3、请假条交给班长审批→4、请假条交给辅导员老师审批→5、老师审批后，假条交给班长。


	销假时间：    年   月   日              班长签字：                年   月   日


