 “两学一做”学习教育进展情况报告
（XXX党委/总支/直属党支部）
一、进展情况
二、工作特色
三、存在问题

四、下一步打算
2016年9月XX日

具体格式

1.标题字号统一为“方正小标宋简体二号”，正文“仿宋GB2312—三号”。

2.正文内容一级标题“黑体”，二级标题“楷体GB2312”，三级标题“仿宋GB2312加黑”。段落间距30。
3. 此材料将编辑成册，请各单位严格按照行文格式撰写。
