
填 表 说 明
《党员基本信息表》

1．本表信息由党组织负责采集，相关信息要与党员档案核对，确保信息真实准确。
2．婚姻状况填写未婚、已婚、离婚、复婚。

3．参加工作时间指经组织、干部、人事、劳动部门审定的该党员参加工作起始时间（军人填写入伍日期）。

4．学历指由国家认可的在国内外各类教育机构接受正式教育并取得学历证书的学历。学位指党员本人完成一定学历教育后所取得的学位名称。毕业院校指取得该学历或学位的院校全称。

5．现任党内职务指在党（工）委、党组、党（总）支部、纪委等担任书记、副书记、常委、委员、候补委员等。
6．党员流动信息栏，非流动党员不填写。“外出流向”指县域范围内流动、市内跨县流动、省内跨市流动、跨省流动或无固定地点；“外出原因”指外出务工、经商、长期居住等；“流动党员活动证编号”指该党员持有的《中国共产党流动党员活动证》的编号，不填的为未持证； “流入单位”指该党员流入地的单位名称。
7．出国（境）情况：出国日期，指该党员出国（境）时离境时间；出国原因，指该党员出国（境）的目的或任务，因私、因公、留学、外派、探亲、定居等。出国后与组织联系情况，指该党员出国（境）后与所在党组织或相关党组织的联系情况，分定期、不定期、失去联系等；党籍处理方式，指出国（境）前党员申请保留党籍（三个月、六个月、一年、二年、三年、三年以上）、未办理、停止党籍；回国日期，指该党员回国时入境的时间；恢复组织生活情况，指该党员重新参加组织生活的情况，分已恢复、已申请未恢复、未申请。

8．家庭主要成员及重要社会关系情况填写配偶、子女、父母等。

《党员名册》

1．本表由党支部填写，同时上报基层党（工）委一份存档。

2．外出流动、出国（境）等特殊类型党员应在备注栏注明。

《党员查找联系记录表》

1．本表以支部为单位填写，同时上报基层党（工）委一份存档。

2．与党组织失去联系时间：指党员最近一次参加党组织生活或交纳党费日期至联系查找结束时的时间。

3．与党组织失去联系原因：指外出务工经商；单位改制或破产；毕业后去向不明；工作单位改变；出国（境）；居住地改变；其他（注明具体原因）。
《外出流动党员登记表》

1．本表由党支部填写，一式五份，一份留存，另外四份逐级报基层党委、县级党委组织部门、市级党委组织部门和省委组织部组织一处。
2．外出流动党员是指组织关系在本支部，由于就业或居住地变化等原因，在较长时间内无法正常参加正式组织关系所在党组织活动的党员。
3．职业，按以下代码填写：①企业解除劳动关系人员；②离退休干部职工；③未就业的高校毕业生；④外出务工人员；⑤其他。

4．外出流向，按以下代码填写：①县域范围内流动；②市内跨县流动；③省内跨市流动；④跨省流动；⑤出国（境）；⑥无固定地点。 
5．党组织类型，按以下代码填写：①农村；②街道社区；③党政机关；④国有企业；⑤非公企业；⑥社会组织；⑦公共就业和人才服务机构；⑧学校；⑨其他事业单位；⑩其他。

6．此表不包括失联党员。
《经查找取得联系党员登记表》

1．本表由党支部填写，逐级上报所在党总支（分党委）和学校党委组织部。经核查无误后，再由学校党委报我委组织干部处。

2．经查找取得联系党员是指党员组织关系排查前与党组织失去联系6个月以上，经联系查找后重新与党组织取得联系的党员。

3．与党组织失去联系时间：指党员最近一次参加党组织生活或交纳党费日期至联系查找结束时的时间。

4．职业：按以下代码填写。①国有企业解除劳动关系人员；②非公有制企业离职人员；③农村外出务工经商人员；④机关事业单位离退休人员；⑤高校毕业生；⑥街道社区人户分离人员；⑦组织关系在人才中心人员；⑧其他。

5．失去联系情形：按以下代码填写。①外出务工经商；②单位改制或破产；③毕业后去向不明；④工作单位改变；⑤出国（境）；⑥居住地改变；⑦其他（具体原因在备注栏中注明）。

6．党组织类别：按以下代码填写。①国有企业；②非公有制企业；③农村；④党政机关；⑤学校；⑥其他事业单位；⑦街道社区；⑧社会组织；⑨其他。

7．“口袋”党员在备注栏中注明。“口袋”党员是指组织关系转出后，没有在规定期限内到接收单位党组织报到落实组织关系的党员。

《经查找仍然无法取得联系党员登记表》

1．本表由党支部填写，逐级上报所在党总支（分党委）和学校党委组织部。经核查无误后，由学校党委报我委组织干部处。

2．经查找仍然无法取得联系党员是指党员组织关系排查工作结束时，与党组织失去联系6个月以上，经多方努力确实无法取得联系的党员。

3．与党组织失去联系时间：指党员最近一次参加党组织生活或交纳党费日期至联系查找结束时的时间。

4．职业：按以下代码填写。①国有企业解除劳动关系人员；②非公有制企业离职人员；③农村外出务工经商人员；④机关事业单位离退休人员；⑤高校毕业生；⑥街道社区人户分离人员；⑦组织关系在人才中心人员；⑧其他。

5．失去联系情形：按以下代码填写。①外出务工经商；②单位改制或破产；③毕业后去向不明；④工作单位改变；⑤出国（境）；⑥居住地改变；⑦其他（具体原因在备注栏中注明）。

6．党组织类别：按以下代码填写。①国有企业；②非公有制企业；③农村；④党政机关；⑤学校；⑥其他事业单位；⑦街道社区；⑧社会组织；⑨其他。

7．“口袋”党员在备注栏中注明。“口袋”党员是指组织关系转出后，没有在规定期限内到接收单位党组织报到落实组织关系的党员。

《与党组织失去联系党员情况汇总表》

1．本表根据党支部填报的《经查找仍然无法取得联系党员登记表》,由学校党委填写，报我委组织干部处。

2．“排查前在册党员人数”指所有正式组织关系在本党组织的党员人数（不仅仅指失联党员）。

3．经查找仍然无法取得联系党员是指党员组织关系排查工作结束时，与党组织失去联系6个月以上，经多方努力确实无法取得联系的党员。

4．本表补充资料“口袋”党员是指组织关系转出后，没有在规定期限内到接收单位党组织报到落实组织关系的党员。

《与党组织失去联系党员管理及处置情况汇总表》

1．学校党委根据下级党组织填报情况，汇总后报我委组织干部处。

2．与党组织失去联系党员包括经查找取得联系党员和经查找仍然无法取得联系党员。

3．本表根据《经查找取得联系党员登记表》和《经查找仍然无法取得联系党员登记表》反映的党员人数填报。联系查找结束时至填表日期期间的动态变化数据另附说明。

4．“纳入组织管理”指失联后经排查取得联系的党员中，转出组织关系和纳入原所在党组织正常管理的党员，不包括补转组织关系的党员。

5．“取消预备党员资格”统计失联后经排查取得联系和确实无法取得联系的预备党员中，被取消预备党员资格的人数。

6．“组织处置”和“纪律处分”可以有交叉。
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