
新乡医学院成人高等教育招生宣传工作站毕业生
工作流程单
为规范办理毕业生手续，提高工作效率，各工作站在领取毕业证书和档案时，请按以下程序进行。
1、首先到学生科审核毕业生名单并加盖成教院公章，然后持审核过的名单到校本部财务处完成学费结算手续； 

2、到成教院教务科核清教材费用，报送毕业生成绩总表；
3、成教院院长签字；
4、到成教院学籍科领取毕业生档案、毕业证书。
工作站：                            
已审核毕业生：专升本     人  高起本     人  专科      人





核清教材费


教务科盖章











核清学费


财务处盖章








领取毕业证书、档案





                     签字








成教院审核


                 签字（盖章）









