
校工字〔2021〕2 号

关于召开 2021 年二级教职工代表大会的

通 知

各基层分工会：

二级教代会是推进学校民主管理、民主监督的重要保障，

也是推进校务公开、完善和落实二级单位“三重一大”决策制

度的重要举措。为进一步促进二级单位的改革和发展，充分发

挥二级教职工代表大会在学校内涵建设中的重要作用，根据《新

乡医学院二级教职工代表大会实施办法》，为筹办召开好各基

层工会 2021 年教代会，现将有关事项通知如下：

一、会议指导思想

深入贯彻党的十九大和十九届二中、三中、四中、五中全

会精神，在学校党委的领导下，紧紧围绕学校的中心工作，全



面落实第三次党代会目标任务，充分发挥二级教代会在学校二

级单位民主管理、民主决策、民主监督工作中的作用，团结和

带领广大教职员工凝心聚力，充分发挥主人翁作用，为学校的

建设与发展建功立业。

二、会议主要议题

二级教代会的主要议题可由各二级单位的党、政、工研究

决定，议题主要是围绕学校的中心工作，根据各二级单位实际

情况和教职工的普遍要求来拟定。议题可以考虑以下内容，如：

听取审议二级单位年度工作报告和听取审议二级单位年度经费

使用报告；讨论各二级单位的发展规划；审议通过改革方案、

考核办法、奖惩规定以及与教职工利益有关的重大事项；审议

决定绩效二次分配的原则和办法；推进学院（单位）政务公开

工作等。

三、二级教代会筹备工作相关要求

1.二级教代会的筹备工作要在各单位党委的领导下进行，

由基层工会具体组织实施。

2.要有明确主题和议题。内容必须包含本单位行政工作报

告，经费使用报告。其他议题可根据本单位实际和教职工的愿

望拟定，并经有关会议讨论决定。

3.要广泛听取本单位代表（教职工）意见；对教代会的意

见和建议、会议决议要在会后认真研究落实，落实情况在下一

年度会议上报告。

4.各学院（单位）二级教代会应于 4 月中旬前全部召开。



四、组织实施

各学院（单位）高度重视，认真准备，精心安排，做好大

会的筹备工作和会务工作。应于开会前一周向校工会报告二级

教代会有关情况，会议结束后，应及时收集整理会议有关材料

（主要包括：大会议程、日程安排、大会审议通过的文件资料、

大会决议、教代会会议新闻报道和照片等），并报校工会备案。

校工会联系人：曹绍军 陈明勇 电话：3831618 3029077

邮 箱：xygh@xxmu.edu.cn。

希望各基层工会认真组织筹备，将二级教职工代表大会开

成团结、鼓劲、实干、创新、凝聚人心的大会。

特此通知。

附件：1.二级教职工代表大会组织召开流程图

2.二级教职工代表大会会前情况报告表

3.二级教职工代表大会会后报告表
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附件 1：

新乡医学院二级教职工代表大会组织召开流程图

学院（单位）党政联席会议讨论教代会筹备工作事宜（议题、

议程、日程安排）

预备会议召开前一周，填写《新乡医学院二级教职工代表大会

会前情况报告表》一式两份，报校工会

校工会意见

学院（单位）工会组织召开二级教代会（2/3 以上教职工代表

出席）

审议通过大会报告等

1、学院（单位）工作报告

2、学院（单位）经费使用报告

3、其他事项

会议结束一周内，填写《新乡医学院二级教职工代表大会会后报告

表》一式两份及会议材料装订成册、会议照片一并报备校工会。



附件 2：

新乡医学院二级教职工代表大会会前情况报告表

单

位

届 第 届 开会

时间

预备会 上 次 大

会 召 开

时间次 第 次 正式会

主席团是否常设 是否征集提案 是否与工代会同时召开

正式代

表人数

其中教师代

表人数

列席代表

人数

其 中 特

邀 代 表

人数

正式代

表培训

方式及

时间

审议文件送到代表

手中时间

本次会议议题 议程安排

拟提交大会表决通过的文件 表决方式 教代会选举事项 选举方式

备注

基
层
党
委
意
见

签字（公章）：

年 月 日

校
工
会
意
见

年 月 日（章）



附件 3：

新乡医学院二级教职工代表大会会后报告表

单位：

届
会议时间 年 月 日—— 月 日

次

应到代表数 实到代表数 收到提案数

确定立案数 上次会议提案情况
立案数

落实数

提交大会审议、通过、决定的事项 表决方式
结 果

赞成 反对 弃权

创新举措

分
工
会
意
见

年 月 日(章)

本单

位党

委意

见

年 月 日(章)

校
工
会
意
见

年 月 日(章)

说明：本表一式两份，于会议召开后与会议材料一同报校工会。
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