药学院第二次教职工民主管理暨工会会员大会

筹备工作方案

    经学院党委会议研究，定于12月13日于学校办公楼6楼会议室召开药学院第二次教职工大会暨工会会员大会，为切实保证大会顺利召开，圆满完成大会的预定任务，根据学校工会有关规定，结合药学院实际，制定本方案。

一、会议筹备（11月10—12月13日）

成立筹备工作领导小组，负责召开筹备工作会议，布置安排有关筹备工作，抓好工作落实。领导小组人员组成如下：

组  长：卢光洲

副组长：陈启兵

成员：尹志奎  申  彪  白素平  刘  蕊  刘 巍  孙祥德  

闫福林  张  洁  张小毅  李  鹏  杨春广 邱培勇  

尚校军  房立真  荆  云  海广范  
二、提案征集（11月10—20日）

成立意见和建议征集工作组，负责培训职工、会员，意见和建议的征集、反馈与报告的撰写。工作组人员组成如下：

组长：尹志奎

成员：杨丽娟  杨宇平  张洁

三、材料准备（11月10日—12月8日）

成立材料组，负责有关材料起草、修改、打印及装袋。材料组人员组成如下：

组长：陈启兵

成员：刘  蕊  邱培勇  刘  巍
四、会务安排（12月5—13日）

成立会务组，负责会议所需物品的购置及会场布置。会务组人员组成如下：

组长：刘  蕊
成员：申  彪  海广范  常  斐
五、会议日程     

（一）12月12日下午4:00召开预备会。

1.听取教代会筹备工作情况的报告；

2.表决、通过大会主席团成员建议名单；

3.表决、通过大会议程。

    下午5:00 召开主席团会议。 

（二）12月13日上午8:30—9:30开幕式。

1.开幕词；

2.学校领导致词；

3.兄弟院系代表致词；

4.院长工作报告；

5.工会工作报告；
6.提案工作报告。

9:30—11:00分组讨论。

11:00—12:00闭幕式。       

1.大会发言；

2.形成有关决议；

3.闭幕词。
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