附件3

临床医学专业认证科室档案材料
参考目录
（2014年1月-2018年11月）

一、科室简介、科室建设规划
二、科室相关规章制度、教学管理文件（参考规章制度汇编中教学管理部分）
三、科室年度工作计划与总结
四、科室师资整体情况
1. 承担临床医学专业教学任务授课教师年龄、职称、学历、学缘、学科专业结构一览表
2. 承担临床医学专业教学任务教师开设学术讲座及其他学术交流情况统计表
3. 承担临床医学专业教学任务教师参加各级教学团队、学术团队、学会任职情况一览表及支撑材料
4. 承担临床医学专业教学任务教师承担教育教学改革项目、发表教学改革论文、获得教育教学成果奖情况一览表及支撑材料
5. 承担临床医学专业教学任务教师承担科研项目、发表论文、获得科研成果奖情况一览表及支撑材料
6. 承担临床医学专业教学任务教师获各级奖励情况一览表及支撑材料
五、科室教学活动记录
1. 集体备课记录
2. 试预讲记录
3. 听课记录
4. 教学工作会议记录
5. 学生座谈会记录
6. 预实验记录
7. 答疑记录
8. 开展第二课堂活动记录
9. 实验室开放记录
10. 临床科室见习、实习带教安排、小讲座、出科考核、教学查房、学术活动等
11. 其他相关科室活动记录
六、教学文件档案
1. 本科人才培养方案
2. 课程教学大纲
3. 教材使用情况
4. 课程教案、课件（电子版）
5. 课程教学任务书、教学进度审批表、教学日历、课程表
6. 双语授课情况（提供教学安排、教师教案和课件）
7. 课程考试安排、试卷审核表、考试命题双项细目表、考试试卷、参考答案、评分标准及试卷分析
8. 教学实验室相关课程实验项目开出情况（综合性、设计性实验）、实验教材、实验教学档案（实验报告、实验报告批改、实验考核成绩、实验室开放计划与开放记录）
9. 省级实验教学示范中心、虚拟仿真实验教学示范中心机构设置、管理制度、人员、承担教学任务、教学效果等
10. 教学督导督查相关材料
11. 科研促进教学相关材料
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